P-rul-:rietél - temp 7 m Procedura per tutti gli utenti.

| Generale Condivisions  FProtezions | Personalizza
' Dovremo ora assegnare le

[Itenti & gruppi: . . .
- — autorizzazioni in lettura e scrittura al
ﬁ Administrators [SERVER\Administrators) ’* f i .
€ Amminishatore (SERVERNCH) profilo everyone. La fig. 08 ci mostra la
€7 CREATOR OWNER schermata (che compare facendo click
€7 Everyane con il tasto destro sulla cartella Temp e
SYSTEM b . . s .
Eﬁ = selezionando Proprieta e il tag
Protezione) relativa alle autorizzioni del
| Agaiungi... | | HirnLacni | .
profilo.
.fﬁ.utl:unzzazlunl per Evernone Conzenti MHega Per comodita metteremo il segno di
Controllo completo 2 ] [ "
e B O spunta sulla casella "Controllo
Lettura ed ezecuzione D Comp|et0" ne”a CO|Onna Consentl,
Wizualizzazione contenuto cartella El questo consentira l'accesso Comp|et0
Lettura ] - .
aas ] ] alla cartella per tutti gli utenti.
Mk m e e = st
Fer autorizzazioni speciali o impostazioni i |
avanzate scegliere Avanzate.
Per il corretto funzionamento di
. WebRainbow é necessario utilizzare
[ (] J | Annulla | | Applica | f
g -1 = : I Internet Explorer.
Opzioni Internet | ’?Lsz’f._ \V; i
LIS edremo ora come cambiare le
Connession Fragrarmi &wanzate impostazioni di sicurezza del
G I i i . . .
Enerale Protezione Frivacy Conternuto browser di navigazione.
Faagina iniziale
E possibile scegliere la pagina da utiizzare come pagina . . .
iniziale. Lanciamo un finestra di Internet
Indinzzo: http:/iprotocollo. cor it Explorer ed accediamo alla rete
| Pagina comente ||F'agina predefinita] | Fagina vuata ] internet, facciamo click sul menu
File ternporaned [ ntermet Stumenti in alto e poi scegliamo
Le pagine aperte zu Interet vengono collocate in un " P " A
@ cartella speciale per una successiva visualizzazione rlhda. OpZIOI"II Internet”. Comparlra una
finestra pop-up come quella in fig.
| Elimina cookie. ., || Elimina fil... ] | Impostazioni... ] pop-up q 9
09.
Cronologia
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| Dpzioni Internet ‘?Qi.f
All'interno di questa finestra

,'I Connessioni Erogramimi Hvanzate . . Y ) Y
| TR Prlanicme P i sceglieremo il tag "Protezione
| . " . .

|| | Selegionare un'area di contenuto \Web per specificare e relative impaostazioni POl ClI posizioneremo e faremo

di pratezione. ) .
A click sull'icona verde con la

o . @Q @ " dioitura"sit attendibil"

[rtermet Intranet locale  Siti | Rigorze w
$ L In basso all'interno della
Siti attendibili —_— desi fi t q
L'area contiene =it 'Web conzidierat non pericoloz |§|t—'| medesima Inestra ovremo
¥ peril computer o per i dati contenuti nel computer. cliccare sul pulsa nte "Livello

Livelledi protezione per area Personalizzato (flg' 10)-

Personalizzata

Impostazioni personalizzate.
- Per modificare le impozstazioni, scegliere Perzonalizza livello.
- Per wtilizzare le impostazioni conzigliate, scegliere Livello

predefinita.
| Livella personalizzato... | | Livella predefinita
|
| ok || Anous |
Impostazioni protezione X '_;":_x_j
I Comparira una nuova finestra con le
Irnposkazioni:
= Impostazioni di protezione (fig. 11).
(®) Attiva - P P (fig. 11)
-._‘:- Autorizzazione amministratore
e o Dall'elenco mostrato bisognera attivare
|igl] Esequi controlli & plug-in Actives
() Attiva tutte le voci relative ai controlli ActiveX.
g i Poi facciamo click sul pulsante OK per
() Chiedi conferma
() Disattiva tornare alle opzioni internet in figura 10.
|ig] Esequi script controlli Activelr contrassegnati come sicu
(®) Attiva
-._‘:.' Chiedi conferma
| ) Disatkiva
|ie] Igizializza & esequi script contralli AckiveX non £antrass
{ - Akl - } ]

Facciamo scorrere con le frecce I'elenco
Impostazionl personalizzate

—_ verso il basso, poiche tutte le voci
Reimposta a:  Bassa W |Beim|:u:usta | . . . .
— relative ai controlli ActiveX dovranno

essere attivate per il corretto
l (04 ]| Annulla |

funzionamento del programma.
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Dovremo ora comunicare ad Internet Explorer I'attendibilita dei siti relativi al protocollo.

=

L

I — 1] H H n
' siti attendibili 2 B3 Nella schermata "Opzioni Internet
- (fig. 10), sempre all'interno dei Siti
E possibile aggiungere & rimuovere siti Web da questa area, - . .
o Tukki i siti Web compresi nellarea utilizzeranno le relative attend|b|“, facciamo click sul
impostazioni di protezione, neer v .
pulsante "Siti...", che aprira una

Agaiungi il sito Web allarea: finestra come quella in fig.12.
proto.crir.it Aggiungi Nella casella di testo "Aggiungi il
Siti Web: sito Web all'area" digitiamo il
proka,cnr.it seguente Url:

protocolla, cnr.ik

poi facciamo click su "Aggiungi".
L'Url appena digitato comparira
nella finestra "Siti Web".

| O | | i | Nota: se non e possibile effettuare

Richiedi verifica server (https:) per tukki i siti dell'area

questa operazione disattivare
temporaneamente I'opzione "Richiedi

| H {7 HH I n
DRz Tntarnat 2 B3 verifica server per tutti i siti dell'area

Connessiani Prograrmmi Awanzate Ripet . t .
Generale Frotezione Privacy Contenuto Ipeteremo pol questa operazione
per I'Url seguente:
Impastaziam
r Per zelezionare un'impoztazione di privacy per l'area |nternet,
" zpostare il dizpositivo di zcomimento. Accertiamoci infine che la casella
T o .
Medio Richiedi verifica server (https:) per

tutti i siti dell'area" sia spuntata, e
facciamo click su OK per

- Blocca i cookie di terze parti privi di una versione
compatta dellinformativa zulla privacy
- Blozea i cookie di terze parti che utilizzano informazioni

l che sangentong Ildent_lflpamu_:une pelrsu:!nale dell'utente confermare e tornare a "OpZIOﬂI
zenza il conzenzo ezplicito di quest'ultimo
- Applica restrizioni ai cookie provenient dalla pagina ‘Web Internet".

vizualizzata che utilizzano informazioni che conzentono
lidentificazione persona

Infine nella tag "Privacy" sara
necessario accertarsi che Ila

| Siti... | | Importa... | | Avanzate..,

Blocco papup _ _ casella "Blocca popup" non sia
,.....] Eliminia la maggioranza delle finestre popup.

S

spuntata. Confermiamo quindi con
[ Blocea popup il pulsante OK.

3

Le operazioni preliminari di

ok || Annula _ _ )
. configurazione sono cosi concluse.
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installazione

Installazione del programma

Per iniziare ad utilizzare il protocollo elettronico sul nostro PC, la prima operazione da
effettuare & I'installazione del programma di gestione, denominato «Web Rainbow».

2.1 Installazione delle componenti locali

Dovremo lanciare il browser di navigazione Internet Explorer gia installato sul nostro PC, e
digitare nella barra degli indirizzi I'URL seguente: http://protocollo.cnr.it.

Ci apparira il portale ufficiale del protocollo CNR. Cliccando sull'etichetta con codice a barre
sulla sinistra vedremo apparire una schermata blu con al centro una finestra pop-up di
"login"a WebRainbow(fig.14).

w| BYva  Collzgamenti

Irdiizzo | 4] htkp: ffprota,rm.cnr.itfwebrainbowylogin, asp

21 WebRainBow Login -- Finestra di dialoge pagina Web | 2 |53

WebRainBow Login

Userame ||

Password [

fig.14

Inseriamo nei campi corrispondenti la Username e la Password e clicchiamo sul tasto
"Login", accederemo cosi alla prima pagina del sito del programma (fig.15).

o _ _ Guida all'utilizzo di Web-Rainbow
Cons|g||o Nazionale delle Ricerche ﬂ
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,l',l'}:uroto. r.m i cn.r ; it,l'w;brainhow,l’del’a

>
t\ Consiglio Nazionale delle Ricerc“ Home Page

Applicazione Funzioni
Protocollo
=Consultazione
=Ricerca Singolo Protocollo
= Consultazione Assegnati
=Protocollazione in Entrata
=Protocollazione in Uscita
=Stampa del Giornale
=Consultazione del Giornale
= Acquisizione batch
=Registri Protocollo
=Import Protocolli/ Registro Emergenza
=“Log
DocMgr
=Consultazione
= Consultazione Assegnati
=Inserimento
=Consultazione Fascicoli
=Navigagzione Fascicoli
= Archivi Documenti
=Gestione Titolario
= Gestione parole chiave
= Gestione Tipi Fascicolo
= Gestione Prototipi Serie .
i fig.15

Facciamo click sul menu a discesa "Strumenti”, e selezioniamo la voce "downloads"(fig.16).

Indirizzc :-Ej http: ffproto. rm. o itwebrainbowdef ault, asp

Applicazione Funzioni
Protocolio

= Consultazione
=Ricerca Singolo Protocollo
=Consultazione Asseqnati

= Drntnrnllazinne in Fnteata

fig.16

o _ _ Guida all'utilizzo di Web-Rainbow
una realizzazione di: SeGID - CNR - Direzione Generale
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Verra visualizzata una pagina contenente 4 voci di download, (Fig.17) denominate
rispettivamente:

1. Componenti Client WebRainbow;

2. Componenti acquisizione(WR Capture);

3. Visualizzatore FileNET;

4. Integrazione con OUTLOOK;

Ignoreremo quest'ultima voce perché non necessaria.

incdirizzo | @] http: ffproto.rm.onr.itwebrainbow/Downloads. asp

1:‘
C] Consiglio Nazionale delle Ricercha

Downloads
Componenti Client WebRainbow Download
Componenti acquisizione {WR Capture) Download
Yisualizzatore FileNET Download
Integrazione con Dutlook Pagina Installazione flg 17

NB: Per la corretta installazione del programma, &€ necessario procedere con il
download e il successivo setup delle prime 3 voci, ma non nell'ordine di
visualizzazione, altrimenti non sara possibile completare I'installazione di
WebRainbow.

I primo file da scaricare ed installare & "Componenti Client WebRainbow"; poi
"Visualizzatore FileNET" ed infine "componenti acquisizione(WR capture): nell'ordine cioe
1°- 3°-2°.

Download file - Avviso di protezione @

E sequire o aprire il file? Cliccando sul "download", di

uno dei files (es. Componenti
e Mome: wrwebComponents, exe

Tipe: Applicaziane, 2,81 MB Client Webrainbow), ci apparira

Da: proto.rm,cnr.it una pop-up (fig.18).

E zegui |I Salva Il Annulla ]

Clicchiamo su  "Esegui",

qualsiasi messaggio appaia

o | file scaricati da Intemet POSIONO B3381E utili. ma questo tipo di file (questi messaggi sono i

Y Uil (o b i bl ¥ Bl o f controlli del sistema operativo
Windows XP). fig.18

o _ _ Guida all'utilizzo di Web-Rainbow
Cons|g||o Nazionale delle Ricerche ﬂ
una realizzazione di: SeGID - CNR - Direzione Generale
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Successivamente ci apparira una nuova schermata con un avviso di protezione (fig.19),
ancora una volta faremo click su "Esegui".

Internet Explorer - avviso di protezione Eg

Impossibile verificare |'attendibilita dell'autore. Eseguire il software?

Mome: wriwebComponents.exe

fAutore: Autore sconosciuto

Esequi I | MNon eseguire

1l file mon dispone di una firma digitale valida che ne verifichi ['autore. Eseguwe
solo snftware prnvenlente da autori considerati atkendibili, letermina

Loie SHTLYY, = =lE L f|g_19
Completato il dowload £ WebRainbow WebComponents Setup %
possiamo quindi procedere '
con il programma di % Welcome ko the WebRainbow WebZompanents installation
. . . progran,
installazione, fino ad

. Setup cannot install system files or update shared files if they are in use.
arrivare al Comp|etament0 Before proceeding, we recommend that vou close any applications wou masy
. b ing.
del setup (figg. 20-21-22- iy
23).
Exit Setup
fig.20
£ WebRainbow WebComponents Setup E’g
ion by clicking the butkon below,
Click)this button to install WebRainbow WebComponents software to the
spedified destination directory,
Direckary:
CProgrammmiimr Treelisk), Change Direckory
Exit Setup
fig.21

o _ _ Guida all'utilizzo di Web-Rainbow
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Version Conflict '2@ La figura 22 ci avvisa di un conflitto di

e = versione con un file gia esistente, questo

A file being copied is not newer than the File currently on your L. .
system, It is recommended that you keep vour existing File, non costituisce un problema, facciamo

dunque click su "Yes" e proseguiamo nel

File name;  CAWINDOWS system32 i mscomct], oo
setup.

Description; "“Windows Common Controls Activel Control DLL . ' .
Attendiamo che I'installazione

automatica proceda, e completato

Your wersion: '6.1.95,.45' . .
questo passaggio, la procedura di

Do wou wank ko keep this file? ) . .
installazione risulta completata.

No Mo to Al | Riceveremo conferma del buon esito del

- — —Isetup con la finestra raffigurata in fig. 23. fig.22

WebRainbow WebComponents Setup tﬁ\ﬁ

WiebRainbow WebCormponents Setup was completed successFully.
|

fig.23

Procederemo allo stesso modo anche per i rimanenti due files (Visualizzatore FileNet e
Componenti acquisizione Wr Capture).

Una volta completate le installazioni dei tre files richiesti (fig.17), WebRainbow & disponibile
sul PC per il primo utilizzo.

Possiamo quindi procedere con le fasi successive per la configurazione delle opzioni
dell'applicativo.

o _ _ Guida all'utilizzo di Web-Rainbow
Cons|g||o Nazionale delle Ricerche %
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Applicazioni  Funzioni  Skrumenti  &ioko

Generali
Layout Pagina Protocollo Protocollo e Documenti TAE w
Yisualizzatore FileMet W Installaka
Opzione Firma Digitale | Installata + ConkroFirma Firma Parallela
Data modifica titolario Z4i11/2005 |:|

Per completare infine la configurazione del programma, torniamo nella schermata principale,
clicchiamo su "strumenti", "opzioni protocollo”, "dati generali" e selezioniamo la casella
"visualizzatore file net", in questo modo riusciremo a visualizzare i documenti scannerizati,
ricordandoci sempre di salvare le nostre impostazioni. fig.58

Applicazioni  Fumzioni  Strumentl  Aiuko
Inserimento

v Notifica completamento ¥ Funzione ricerche rapide

Copia assegnazioni al completamento i
i+ Yerifica protocollazione doppia

~ Protocalli in Entrata  Tukki
Mittente predefinito |ammtst ||I| Protocollo in un solo fascicolo
Warning su assegnazione senza utente File 5L import registro emergenza W
Asseqgnazione obbligatoria Classificazione obblioatoria
[+ mai in inserimento in consolidamento +  mai in inserimento in consolidameanto
Inserimento multiplo v Classificazione e assegnazione collegate
Filtra Titolario ¥ Campo note modificabile solo in agoiunta
Fascicolazione in fase di salvatagagio Armmessa W
In duplicazione documento copia campi Tukki i campi "
Formato ammesso allegati documenti in uscita Tukki i Formati L

In duplicazione documento copia anche files allegati

Passiamo successivamente nel menu "inserimento" che troveremo accanto a "generali"; qui
lasciamo le impostazioni di "default", come raffigurato in fig.59.
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